PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS
KECAMATAN KOTA KUDUS
DESA KRAMAT

Sekretariat : J. Nganguk Wali No.001 Telp (0291) 445992 Kode Pos 59312
Email : desakramat. kudus@gmail com Website : www.desakramat.id

KEPUTUSAN KEPALA DESA KRAMAT
KECAMATAN KOTA KUDUS KABUPATEN KUDUS
NOMOR 09 TAHUN 2025

TENTANG

DAFTAR INFORMASI DAN DOKUMENTASI PUBLIK
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DESA KRAMAT
TAHUN 2025

KEPALA DESA KRAMAT,

Menimbang : a. Bahwa dalam rangka pengelolaan informasi dan
dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Desa
Kramat, telah ditetapkan dengan Keputusan Kepala
Desa Kramat Nomor 18 tentang Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi (PPID) Desa Kramat
Tahun 2021;

b. Bahwa untuk merencanakan , mengorganisasikan
dan melaksanakan kegiatan pengelolaan dan
pelayanan informasi menuju pelayanan informasi
yang cepat, mudah dan wajar di Lingkungan
Pemerintah Desa Kramat, perlu menetapkan Daftar
Informasi Publik;

c. Bahwa untuk maksud pada huruf a dan huruf b
diatas, perlu ditetapkan dengan Keputusan Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-Daerah Kabupaten dalam
Lingkungan Provinsi Jawa Tengabh;

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik;

3. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik;

4. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;

5. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan;

6. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang
Desa;

7. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

8. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014
tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang



Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

10.

11,

12.

13.

Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa sebagaimana
telah beberapakali diubah terakhir dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2019
tentang Perubahan Kedua atas Peraturan
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun
2014,

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010
tentang Standar Layanan Informasi Publik;
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013
tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi
Publik;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017
tentang Pengklasifikasian Informasi Publik;
Peraturan Gubernur Jawa Tengah No.56 Tahun
2019 Tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan
Daerah Provinsi Jawa Tengah No.6 Tahun 2012
Tentang Pelayanan Informasi Publik
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah Provinsi
Jawa Tengah;

Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 2

Tahun 2017 tentang Penyelenggaraan Pelayanan
Publik.

MEMUTUSKAN

Daftar Informasi dan Dokumentasi Publik Pemerintah
Desa Kramat Tahun 2024, dengan rincian sebagaimana
terlampir dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari keputusan ini.

Segala biaya sebagai akibat dikeluarkannya keputusan
ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja
Desa Kramat.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Kramat
Pada tanggal 02 Januari 2025




Nama Badan Publik
Atasan PPID
Alamat Sekretariat
Alamat Website

LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA DESA KRAMAT
NOMOR 09 TAHUN 2025
TENTANG
DAFTAR INFORMASI DAN DOKUMENTASI PUBLIK
PEMERINTAH DESA KRAMAT TAHUN 2025

DAFTAR INFORMASI DAN DOKUMENTASI PUBLIK (DIDP)

PEMERINTAH DESA KRAMAT KECAMATAN KOTA KUDUS KABUPATEN KUDUS

TAHUN 2025

: Pemerintah Desa Kramat

: Kepala Desa Kramat
: JI. Nganguk Wali No. 001 Desa Kramat Kecamatan Kota Kudus Kabupaten Kudus Provinsi Jawa Tengah

: www.desakramat.id

1. Informasi Yang Diumumkan Secara Berkala

Bentuk
Nama/Judul Pejabat Penanggung Media
No Informasi/ Ringkasan Informasi Yang Jawab Pe:::ta‘:an Inf;:;ngasi '{;:S:‘: Pembuat
Dokumentasi Menguasai | Pembuatan Disediakan Informasi
1 Kedudukan/ Kedudukan/Domisili beserta Alamat lengkap Kasi PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
Zﬂ:ﬁ:;gkas o | - Alamat JI. Nganguk Wali No.001 Desa Pemerinta 2024 Berlaku | desa
Kramat, Kec. Kota, Kab. Kudus, Prov. Jawa id
Tengah, Kode Pos 59312
- Telp (0291) 445992
- Email : desakramat.kudus@gmail.com
- Website : www.desakramat.id
- Youtube : CITRA KRAMAT TV
- Instragram : pemdeskramat_kudus
- Facebook : Pemdes Kramat
2 Visi dan Misi Visi Pemerintah Desa Kramat: Kasi PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
Desa Kramat yang hebat dan bermartabat| Pemerinta 2024 Berlaku desa
dengan meningkatkan potensi sumber daya han kramat




manusia yang kreatif, inovatif, berbudaya dan
religious.

Misi Pemerintah Desa Kramat:

1. Meningkatkan kinerja aparatur pemerintah
desa yang  profesional, responsif,
transparan dan akuntabel;

2. Mewujudkan pelayanan publik yang prima
dengan berbasis teknologi informasi dan
ketertiban sosial masyarakat;

3. Meningkatkan kemandirian ekonomi dan
kesejahteraan masyarakat melalui
penciptaan dan pengembangan BUMDes
yang berbasis dari potensi lokal;

4, Mewujudkan pembangunan yang
berkeadilan dan merata di seluruh wilayah
Desa Kramat;

5. Meningkatkan program-program
pemberdayaan dan partisipasi masyarakat
dalam pembangunan serta kualitas
lingkungan hidup melalui kampung
tematik;

6. Perlindungan  keamanan  masyarakat
dengan mengembangkan sistem keamanan
yang bersifat preventif dengan berbasis

id

pada penggunaan teknologi.

Tugas dan Memuat tentang rincian tugas dan fungsi Kasi PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :

Fungsi Aparatur Pemerintah Desa Pemerinta 2024 Berlaku desa
han kramat

id

Struktur Terdiri atas Kepala Desa di bantu 1 Sekretaris Kasi PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :

Organisasi desa, 2 Kaur, 2 Kasi dan 2 Staf admin Pemerinta 2024 Berlaku desa
Struktur organisasi Pemerintah Desa Kramat han ln'aix;;at

tertuang dalam Perdes Nomor 03 Tahun 2018
Tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja
(SOTK) Pemerintah Desa Kramat




Profil Pejabat Profil Pejabat Pemerintah Desa Kramat Kec. Kasi PPID Desa Terupdate Hard & Soft | Selama Web :
Kota Kudus, Kab. Kudus Pemerinta 2024 Berlaku desa
- KepalaDesa : Budi Himawan han kramat
- Sekretaris Desa : Azzadu Taqwa Umar id
Said, S.M '
- Kaur Keuangan : Dani Septi Haryani, S.I.P
- Kaur Umum & Perencanaan : Afa Izdiana,
S.E.Sy
- Kasi Pemerintahan : Susanti Ramadhani M
- Kasi Kesejahteraan :Achmat Sururi
- Admin Desa : 1. Tina Indah Sulekhah
2. Wahyu Lestari
Nama Program Pemerintah Desa : Kaur PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
dan Kegiatan 1. Bidang Penyelenggaraan Pemerintah Desa: | Keuangan 2024 Berlaku desa
- Tahun 2024 Sebesar Rp. 762.782.686,- kramat
2. Bidang Pembangunan Desa : id
- Tahun 2024 sebesar Rp. 1.115.627.100,-
3. Pembinaan Kemasyarakatan Desa :
- Tahun 2024 sebesar Rp. 166.334.000,-
4, Pemberdayaan Masyarakat Desa :
- Tahun 2024 sebesar Rp. 220.725.000,-
5. Penanggulangan Bencana, Keadaan
Darurat dan Mendesak (tak terduga) :
- Tahun 2024 sebesar Rp. 46.502.663,-
RPJM Desa Memuat Rencana Pembangunan Jangka Kasi PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
Menengah Desa Pemerinta 2024 Berlaku desa
- RPJM Desa Tahun 2019 - 2025 han kramat
.id
RKP Desa Memuat Renca Kerja Pemerintah Desa Kasi PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
- RKP Des Tahun 2024 Pererinta 2024 Berlaku desa
kramat
.id
DU-RKP-Desa Memuat Daftar Usulan Rencana Kerja Kasi PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
Pemerintah Desa Pemerinta 2024 Berlaku desa
han kramat

id




10 | APBDesa Memuat Anggaran Pendapatan dan Belanja Kaur PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
Desa Keuangan 2024 Berlaku desa
- Tahun 2024 kramat
- Tahun 2023 id
- Tahun 2022
- Tahun 2021
| - Tahun 2020
11 [LPPD dan LKPJ |1. Memuat Laporan Penyelenggaraan Kasi PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
Pemerintah Desa yang Dilaksanakan : Pemerinta 2024 Berlaku desa
- Tahun 2024 han kramat
2. Memuat Laporan Kerja .id
Pertanggungjawaban Kepala Desa Akhir
Tahun :
- Tahun 2024
12 | Realisasi 1. Memuat realisasi pelaksanaan Anggaran Kaur PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
APBDesa Pendapatan dan Belanja Desa Keuangan 2024 Berlaku desa
- Tahun 2024 kramat
Aid
2. Informasi Tersedia Setiap Saat
Bentuk N
Nama/Judul Pejabat Penanggung Media
No | Informasi/ Ringkasan Informasi Yang Jawab ponraktn I“?a’fg“’ Tangka | pembuat
Dokumentasi Menguasai Pembuatan Disediakan Informasi
1 Daftar Nama Memuat informasi mengenai orang-orang Kasi PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
Pejabat yang menduduki jabatan struktur Pemerinta 2024 Berlaku desa
Pemerintah Desa han kramat
id
2 Daftar Informasi | Memuat Daftar Informasi dan Dokumentasi PPID Desa PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
dan Publik Yang tersedia secara berkala, setiap 2024 Berlaku desa
Dokumentasi saat dan serta merta kramat
Publik id

Pemerintah Desa
Kramat




selama 7 hari kerja.

Tata cara pengajuan keberatan :

1.

2.

3.

Pemohon mengajukan keberatan kepada
PPID;

PPID mengumumkan tatacara pengelolaan
keberatan;

Pengajuan dapat tertulis maupun tidak
tertulis dan mengisi formulir yang
disediakan oleh PPID;

. Salinan formular pengajuan harus
diberikan kepada pemohon;

. Registrasi oleh PPID;

Tanggapan dalam bentuk Keputusan
tertulis disampaikan selambat-lambatnya
30 hari kerja sejak dicatat pengajuan
keberatan ;

Dokumen Memuat mengenai Peraturan di Desa meliputi Kasi PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
peraturan/kepu |: Pemerinta 2024 Berlaku desa
tusan/kebijakan 1. Peraturan Desa (Perdes) han kramat
Kepala Desa - Tahun 2024 id
2. Peraturan Kepala Desa (Perkades)
- Tahun 2024
3. Keputusan Kepala Desa (SK)
- _Tahun 2024
Informasi Tata cara memperoleh informasi publik : PPID Desa PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
tentang hak dan |1. Pemohon mengajukan permohonan 2024 Berlaku desa
tata cara informasi kepada PPID Desa Kramat baik kramat
memperoleh langsung maupun tidak langsung (surat, id
informasi publik, email, telepon);
serta tata cara 2. Pemohon mingisi formular permohonan;
pengajuan 3. Petugas pelayanan PPID mencatat semua
keberatan serta daftar permohonan informasi;
proses 4. Pemohon informasi public meminta tanda
penyelesaian bukti permintaan informasi publik;
sengketa 5. PPID memberikan jawaban dalam waktu
informasi 10 hari kerja dan dapat di perpanjang




2. Atasan PPID Pemdes

Tata cara proses penyelesaian sengketa :

1. Pemohon mengajukan keberatan secara
tertulis kepada atasan PPID dalam waktu
10 hari kerja sejak permohonan informasi
teregistrasi;

Kramat harus
memberikan tanggapan atau pengajuan
keberatan tersebut paling lambat 30 hari
kerja sejak diterimanya keberatan secara
tertulis, apabila atasan PPID menguatkan
putusan yang di tetapkan bawahannya
maka atasan tertulis disertakan Bersama
tanggapan tersebut;

3. Jika pemohon pengaju keberatan puas

atas putusan atasan PPID,maka sengketa
keberatan selesai;

4. Jika pemohon pengaju keberatan informais

public tidak puas atas tanggapan atasan
PPID, maka penyelesaian sengketa
informasi publik dapat diajuakan kepada
komisi informasi pusat.

5 Laporan Memuat mengenai laporan statistic PPID Desa PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
Penyelesaian pengaduan 2024 Berlaku desa
kramat
id
3. Informasi Serta Merta
Nama/Judul Pejabat Penanggung Bentuk Media
No Informasi/ Ringkasan Informasi Yang Jawab Pe:;tta‘:an m?:::‘s i ‘:;ﬁ Pembuat
Doku tasi
men Menguasai Pembuatan Disedial Informasi
1 Prosedur Informasi tentang prosedur evakuasi keadaan | Kasi Kesra PPID Desa Terupdate Hard & Soft Selama Web :
Evakuasi darurat : 2024 Berlaku desa
keadaan darurat | - Relawan Desa Tanggap Bencana kramat
(DESTANA); .id
- Prosedur Mitigasi Bencana Kebakaran;




- Tutorial Penggunaan Apk Kentongan
Digital (Panic Button);
- Prosedur Penanganan Bencana Kebakaran.




